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                                                       Администрация 

Бокситогорского муниципального района Ленинградской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
	17 июля 2020 года
	№
	340-р


г. Бокситогорск

  
Об утверждении Положения об отделе безопасности

 администрации Бокситогорского муниципального района 

На основании Устава Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, Устава Бокситогорского городского поселения Бокситогорского муниципального района, решения совета депутатов Бокситогорского муниципального района  от 05.03.2020     № 71 "Об утверждении структуры администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области" в редакции решения совета депутатов Бокситогорского муниципального района  от 29.04.2020 № 82,  Положения об администрации Бокситогорского муниципального  района, распоряжения администрации Бокситогорского муниципального района от 06.02.2017 № 38-р "Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения Положений о структурных подразделениях и должностных инструкций работников администрации Бокситогорского муниципального района":

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе безопасности администрации Бокситогорского муниципального  района.
2.
Признать утратившим силу распоряжение администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской  области от 10.04.2017 №  121-р "Об утверждении Положения об отделе по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям  администрации Бокситогорского муниципального  района".

Глава
администрации                                                      



    С.Ф. Мухин                                                 

________________________________________________________________________________

Разослано: ОБ, КОиПО, в дело

                                                                                               УТВЕРЖДЕНО



 распоряжением  администрации

                                                                                   Бокситогорского  муниципального  района
                                                                                   от 17.07.2020 № 340-р







     (приложение)
Положение

об отделе  безопасности

администрации Бокситогорского муниципального района

1. Общие положения
1.1.  Отдел безопасности администрации Бокситогорского муниципального района  (далее – отдел) функционирует как структурное подразделение в составе исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления и  является органом, организующим и обеспечивающим реализацию полномочий администрации Бокситогорского муниципального района  в сфере обеспечения общественной безопасности, правопорядка, противодействия терроризму, а также является органом, специально уполномоченным на решение задач в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

Отдел подчиняется главе администрации, а непосредственно – первому заместителю главы администрации.

1.2. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Трудовым кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами МЧС России, законодательными и иными нормативными правовыми актами Ленинградской области,  Уставом Бокситогорского муниципального  района Ленинградской области, Уставом Бокситогорского городского поселения Бокситогорского муниципального района, решениями совета депутатов Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, решениями совета депутатов Бокситогорского городского поселения Бокситогорского муниципального района Ленинградской области, Положением об администрации Бокситогорского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Бокситогорского муниципального района, настоящим положением.
1.3 Отдел имеет круглую печать со своим наименованием и бланк.
1.4. При осуществлении своих функций отдел взаимодействует с представителями федеральных органов государственной власти и их территориальных подразделений, органов государственной власти Ленинградской области, иных государственных органов Ленинградской области, органов местного самоуправления Бокситогорского муниципального района,  структурных  подразделений администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области,  предприятиями, учреждениями и организациями.

2. Основные задачи и функции отдела

2.1. Организация взаимодействия администрации Бокситогорского муниципального района с администрациями городских и сельских поселений Бокситогорского муниципального района, правоохранительными органами, подразделениями МЧС и иными силовыми структурами, осуществляющими деятельность на территории Бокситогорского муниципального района при реализации задач укрепления правопорядка и безопасности, борьбы с  терроризмом, в решении вопросов гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах.

 2.2. Организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а именно:

организация планирования, разработки и осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Бокситогорского муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

организация оповещения органов управления гражданской обороны и населения о приведении в готовность системы гражданской обороны и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

организация работы по созданию, размещению, подготовке и оснащению сил гражданской обороны, Бокситогорского районного звена Ленинградской областной подсистемы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, в том числе сил постоянной готовности;

осуществление контроля за подготовкой, накоплением и содержанием необходимого фонда защитных сооружений, убежищ и противорадиационных укрытий, средств индивидуальной защиты, техники и специального имущества, проведением мероприятий по светомаскировке;

организация сбора информации об угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций и проведение её анализа;

организация создания и функционирования местной системы оповещения;

осуществление информирования населения о состоянии защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, о приемах и способах защиты от них;

организация работы по созданию и использованию резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

организация подготовки населения, должностных лиц органов управления и подразделений Бокситогорского районного звена Ленинградской областной подсистемы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций к действиям в чрезвычайных ситуациях.

2.3. Участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района.

2.4.  Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района.

2.5. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья.

2.6. Осуществление мероприятий по обеспечению первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов Бокситогорского городского поселения.

2.7.  Оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин (добровольных формирований населения по охране общественного порядка).

2.8. Обеспечение выполнения мероприятий по созданию, содержанию и организации деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории Бокситогорского городского поселения, а также на территориях остальных поселений Бокситогорского муниципального района,  в соответствии с заключенными Соглашениями.

2.9. Осуществление организационно-технического обеспечения деятельности следующих комиссий и иных коллегиальных органов при администрации Бокситогорского муниципального района:

           комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности Бокситогорского муниципального района;

           межведомственной антитеррористической комиссии Бокситогорского муниципального района;

           антинаркотической комиссии Бокситогорского муниципального района;

           координационного совещания  по обеспечению правопорядка в Бокситогорском  муниципальном районе Ленинградской области;

           штаба народных дружин Бокситогорского муниципального района;

           межведомственной комиссии Бокситогорского муниципального района по реализации форм профилактического воздействия в отношении лиц, нуждающихся в социальной адаптации, ресоциализации, социальной реабилитации, а также пострадавших от правонарушений или подверженным риску стать таковыми.
2.10. Обеспечение исполнения отдельных государственных полномочий администрацией Бокситогорского муниципального района, а именно:
по составлению общего и запасного списков кандидатов в присяжные заседатели на территории Бокситогорского муниципального района и их ежегодной корректировке;

по организации работы административной комиссии Бокситогорского муниципального района;

по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных областным законом Ленинградской области от 02.07.2003 № 47-оз                  "Об административных правонарушениях".
2.11. Разработка проектов муниципальных правовых актов Бокситогорского муниципального района  в сфере укрепления правопорядка и безопасности, борьбы с терроризмом, профилактики правонарушений, в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах и по другим вопросам, входящим в компетенцию отдела.

2.12. Разработка и реализация муниципальных  программ Бокситогорского муниципального района, Бокситогорского городского поселения,  ответственным исполнителем которых является отдел.

2.13.  Формирование заявок на выделение бюджетных ассигнований для выполнения мероприятий в сфере укрепления правопорядка и безопасности, борьбы с терроризмом, профилактики правонарушений, в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах. 
 2.14. Участие в планирование и осуществлении закупок, относящихся к компетенции отдела, в соответствии с требованиями законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

2.15. Оперативное управление деятельностью отдела по защите населения и территории Бокситогорского муниципального района от чрезвычайных ситуаций МКУ "Управление материально-технического обеспечении и безопасности".

2.16. Подготовка информации на официальный сайт Бокситогорского муниципального района согласно Федеральному закону от 09.02.2009 № 8-ФЗ                              "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
3. Организация работы отдела

 
3.1.  Утверждение  штатного расписания отдела, назначение и освобождение от должности начальника и  специалистов, производится главой администрации в соответствии с Уставом  Бокситогорского муниципального  района  Ленинградской области, по согласованию с первым заместителем главы администрации.

3.2. 
Отдел  создается, прекращает свою деятельность в связи с его реорганизацией или ликвидацией в соответствии со структурой администрации, утвержденной решением совета депутатов Бокситогорского муниципального района Ленинградской области. 

3.3. 
Отдел  организует свою работу в соответствии с настоящим Положением, планом работы администрации Бокситогорского муниципального  района.

 3.4. 
Должностные лица отдела осуществляют свою деятельность согласно настоящего Положения и должностных инструкций.
3.5.  
Начальник отдела непосредственно подчиняется первому заместителю главы администрации.

3.6. Начальник отдела:

3.6.1. Осуществляет руководство отделом, обеспечивает выполнение стоящих перед ним задач.

3.6.2. Способствует получению дополнительного профессионального образования работниками отдела.

3.6.3. Представляет главе администрации по согласованию с первым заместителем главы администрации предложения по назначению и увольнению работников отдела;

3.6.4. Представляет главе администрации по согласованию с первым заместителем главы администрации  предложения по премированию работников отдела;

3.6.5. Обеспечивает соблюдение работниками отдела  Правил внутреннего трудового распорядка администрации   и Кодекса этики и служебного поведения  муниципальных служащих администрации Бокситогорского муниципального района Ленинградской области;

           3.6.6. Несет дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством ответственность: 

   
за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;

    
за невыполнение или ненадлежащее выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим Положением.

3.7. 
На период временного отсутствия начальника отдела в связи с болезнью, отпуском и т.п. исполнение обязанностей временно может возлагаться на ведущего инспектора отдела по распоряжению главы администрации.

4. Права отдела

Специалисты отдела имеют право на:

4.1. Получение в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документов и иной информации, необходимых для выполнения возложенных задач.

4.2. Принятие участия в заседаниях совета депутатов, коллегиальных органов,  совещаниях, проводимых в администрации Бокситогорского муниципального района.

4.3. Иные права, определенные законодательством Российской Федерации.
